Критерии и показатели оценки деятельности 

Образовательных учреждений Холмского района

Делопроизводство и архивное дело – 5*

	Критерии 
	Показатели 
	Коэффи-циент 

	Ответственное лицо
	Должность специалиста, если секретарь, указать % надбавки
	

	
	Год повышения квалификации или число прослушанных семинаров
	

	Упорядочение дел и условия их хранения
	По какую дату составлены описи дел постоянного хранения и по личному составу
	0,4

	
	По какую дату сданы дела постоянного хранения и по личному составу
	0,4

	
	Наличие актов о выделении дел на уничтожение
	0,4

	
	Наличие паспорта архива
	0,4

	
	Систематизация дел в архиве
	0,369

	Ведение документации в соответствии с действующим законодательством  и номенклатурой дел         
	Документы по основной деятельности
	0,938

	
	Документы по личному составу
	1


